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) Ba Dinh, ngay 31 thdang 5 ndm 2022
$603 - Qb/QU
QUY PINH

vé cong tac quy hoach cin bd

- Can ctr Piéu 1é Pang va Quy dinh sb 24-QD/TW, ngay 30/7/2021 cia Ban
Chép hanh Trung wong Pang khoé XIII vé thi hanh Diéu 1é Pang;

- Cian ctr Quy dinh s6 50-QD/TW, ngay 27/12/2021 cta Bo Chinh tri khoa
XIII vé cong tac quy hoach cén bo;

- Can cr Huéng dan s6 16-HD/BTCTW, ngay 15/02/2022 ctia Ban Té chirc
Trung wong hudéng din mét s ndi dung cu thé vé cong tac quy hoach cén bg;

- Can cit Quy dinh s6 08-QB/TU, ngay 14/3/2022 cia Ban Thuong vu
Thanh iy Ha Ngi vé cong tac quy hoach can bd;

- Can ctr Ké hoach sb 68-KH/TU, ngay 23/3/2022 cua Ban Thuong vu
Thanh uy veé thuc hién cong tac ra soat, bd sung quy hoach nhiém ky hién tai; xay
dung quy hoach cén b nhiém ky ké tiép ddi véi cac chirc danh lanh dao cép uy,
lanh dao céc co quan Nha nudc, Mit trdn T6 quéc, céc doan thé chinh tri - x3 hoi va
céc t6 chirc hoi khéc;

- Cén ctr Huéng dan s6 07-HD/BTCTU, ngay 23/3/2022 cua Ban Té chic
Thanh ty huéng din mot sb noi dung cu thé vé cong tac quy hoach can bo;

- Can clr Quyét dinh s6 79-QB/QU, ngay 15/7/2020 cua Quén ty vé “Ban
hanh Quy ché lam viéc cia Ban Chdp hanh Dang bo qudn, Ban Thuong vu Qudn
uy, Thuong truc Qudn ity Ba Dinh khéa XXVI, nhiém ky 2020 -2025”,

Ban Thuong vu Quén uy Ba DPinh quy dinh vé cong téc quy hoach can bd
nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong 4p dung

Quy dinh nay quy dinh vé nguyén tic, muc dich, yéu cau, dbi twong, nhiém
ky, hleu luc thim quyén, trach nhiém, phuong phép, tiéu chuan, diéu kién, do tudi,
co céu, sb luorng, quy trinh, quan Iy va céng khai trong cong tac quy hoach cén bd;
ap dung dbi véi co quan, td chic va cén bg, cong chirc, vién chirc trong hé thong
chinh tri, cc t6 chirc chinh tri -xa hdi, to chirc hoi ctia quan duge Thanh phd giao
bién ché (dudi day goi tat la cdc t6 chire héi khdc).



Piéu 2. Nguyén tic

1. Bao dam nguyén tic Pang thong nhét lanh dao cong téc can b va quan ly
doi ngii can bd; thuc hién nghiém nguyén tic tap trung dan chu, quy dinh cia Pang,
phdp luat ciia Nha nudc; bao dam chit chg, dong bo, lién thong, cong khai, minh
bach trong cong tac quy hoach can bg.

2. Py manh viéc phan cip, phan quyén trén co s& néu cao trach nhiém cua
cac cap uy, to chic dang, tap thé lanh dao co quan, don vi, ngudi ding dau, di doi
v6i tang cuong kiém tra, giam sat trong cong tac quy hoach cén bd.

3. Coi trong chét lugng, bao dam can ddi, hai hoa, hop 1y, lién thong giita
céc khau trong céng tic can bg; gitta quy hoach véi dao tao, bodi dudng; giita danh
gid véi quy hoach, diéu dong, ludn chuyén, bd nhiém va str dung cén bd; giira cén
bd quy hoach véi can bo duong nhiém; gitta ngudn cén bd & quén véi ngudn cén bd
& phuong va linh vyc cong tac; giira nguon can bo tai chd véi ngudn can bd tir noi
khéc. Phan ddu quy hoach theo co cdu ba do tudi (khoang cach giira cac do tudi la 5
nam), ti 1€ can bd tré, can bd nir, linh vyc cong tac.

4. Quy hoach cép uy cac cép phai gén véi quy hoach lanh dao, quén ly; ldy
quy hoach cac chirc danh cép ty lam co s& dé quy hoach cac chirc danh lanh dao,
quan 1y; quy hoach cép dudi lam co s& cho quy hoach cép trén; gén két chat ché quy
hoach can bd cta cac co quan, don vi trong hé théng chinh tri véi quy hoach céac
chirc danh céan bg 1anh dao quén.

5. Chi quy hoach can bg vao chitc danh cao hon, khéng quy hoach chirc vu
dang dam nhiém; mdi chirc danh lanh dao, quan ly quy hoach khéng qua ba cén bg,
mot cén bd quy hoach khéng qué ba chic danh & cing mot cép phé duyét quy
hoach. Khéng thuc hién ddng thdi quy trinh bd sung quy hoach véi quy trinh bd
nhi¢m, gidi thiéu can by Gng ctr vao mot chirc danh 1anh dao, quan ly. Viéc thuc
hién quy trinh bd nhiém, gidi thiéu g ctr vao chirc danh quy hoach chi duoc thuc
hién sau khi duoc cép c6 thim quyén phé duyét quy hoach it nhat 3 thang.

Piéu 3. Muc dich, yéu ciu

1. Nang cao hiéu qua cong tac quy hoach can bd; bdo dam sy chuyén tiép lién
tuc, viing vang gifta cac thé hé, chu dong xay dung doi ngl can b lanh dao, quan ly
céc cap, ngudi dimg dau du pham chat, nang lyuc va uy tin, ngang tam nhiém vu, gén
bé mét thiét v6i nhan dan.

2. Quy hoach cén bg 14 khau quan trong, nhiém vu thudng xuyén nham phat
hién sém ngudn cén bd c¢6 phdm chét, ning lyc, uy tin, cé trién vong phat trién dé
c6 ké hoach dio tao, bdi dudng, luan chuyén, bd nhiém, tao ngudn cén bé lanh dao,
quan ly cac cép.
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3. Viée x4c dinh tiéu chuén, co céu, sb lugng, chirc danh quy hoach, du béo
nhu ciu sir dung can bd phai xuét phat tir tinh hinh ddi ngii can b, yéu cau nhiém vu
chinh tri cua co quan, don vi trong timg nhiém ky va dinh huéng nhiém ky ke tiép.

4.Ra soat, danh gia toan dién ngudn can bd trude khi dua vao danh sach gidi
thiéu nhan sy quy hoach; bao dam chat ché, dan chu, khach quan, céng b.%mg, cong
tdm, cong khai, minh bach, ding quy trinh, thdm quyén. Khéng d& xuét, phé duyét
quy hoach nhitng trudng hop khong bao dam tiéu chuan, diéu kién.

5. Thuc hién phuong chim quy hoach "dong" va "m¢". Hing nim dénh gia,
ra soat dé kip thoi dua ra khoi quy hoach nhitng cén bd khong dép tng tiéu chuén,
diéu kién, khong hoan thanh nhiém vu, vi pham quy dinh cia Pang, phap luét cia
Nha nuée; bd sung vao quy hoach nhitng nhan t6 méi tir ngudn nhan sy tai chd hodc
ngudn nhan sy tir noi khéc du tiéu chuén, diéu kién, c6 trién vong phét trién.

IL. QUY PINH CU THE

Piéu 4. Chirc danh, d6i twong, nhiém ky, hiéu luc quy hoach

1. Chirc danh quy hoach:

a) Cac chuc danh cén bd thugc dién Ban Thuong vu Thanh iy quan ly theo
quy dinh cua Thanh uy vé quan ly can bg, phan cép quan ly can bg va bd nhiém,
gidi thiéu can b ing ctr.

b) Cac chirc danh cén b thudc dién Ban Thuong vu Quén uy quan ly theo
quy dinh ctia Quén ty vé quan ly cén b, phan cdp quan ly can bd va bd nhiém, gisi
thiéu can bd ing cur.

c) Céc chtc danh cén bd thude dién cac cdp uy, td chic dang, tap thé lanh
dao co quan, don vi truc tiép quan ly.

2. Déi tugng quy hoach:

Doi tugng quy hoach cép uy, lanh dao, quan Iy gdm 2 déi tuong, cu thé:

a) Péi tuong 1, dbi tugng 2 ciia cac chirc danh cn bd thudc dién Ban

Thuong vu Thanh ty quan ly; céc chitc danh cén bd thudc dién Ban Thuong vu
Quén uy quan ly, theo cac Phu luc 1, 1A, 1B kém theo.

b) Doi tugng 1 va déi twong 2 ciia cac chire danh khac theo phan cip quan Iy
can by, cac cap uy, to chirc dang, tap thé lanh dao co quan, don vi truc thude Quan
lly cén clr vao cac Phu luc 1A, 1B dé xac dinh cu thé di tugng 1, déi tuong 2 cua
cac chue danh quy hoach theo quy dinh.

3. Nhiém ky quy hoach: Quy hoach cho mét nhiém ky va dinh huéng cho
nhiém ky ké tiép.

4. Hiéu luc quy hoach: Quy hoach cén bd ¢6 hiéu luc tir ngay cép ¢ thdm
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quyén ky, ban hanh quyét dinh phé duyét. Quy hoach hét hiéu luc khi can bd duge
b6 nhiém (hodc chi dinh, chudny, phé chuin) vao chirc danh quy hoach hodc dua ra
khéi quy hoach hoic két thiic nhiém ky theo quy dinh cta chitc danh quy hoach.

Piéu 5. ThAm quyén phé duyét quy hoach

1. Ban Thudng vu Thanh ty phé duyét quy hoach cac chirc danh cép uy, lanh
dao, quan ly thuéc dién Ban Thuong vu Thanh iy quéan ly theo quy dinh ctia Thanh
ty vé quén 1y cén bd, phan cp quan Iy can b va bd nhiém, gisi thiéu cén bd tmg cir.

2. Ban Thuong vu Quén uy phé duyét quy hoach céc chirc danh cap uy, lanh
dao quan ly thudc dién Ban Thuong vu Quén uy quan ly theo quy dinh cta Quén uy
vé quan 1y cén bo, phan cip quan Iy cén b va bd nhiém, g10i thi€u can b ung cur.

3. Céc clp uy, td chuc dang, tap thé lanh dao co quan, don vi phe duyét quy
hoach déi véi céc chirc danh cép uy, lanh dao, quan ly thudc thim quyén quan ly
theo quy dinh.

Piéu 6. Trach nhiém trong cong tiac quy hoach
1. Trach nhiém cua céc cap 1y, t chirc dang, tap thé lanh dao co quan, don vi:

a) Lanh dao, chi dao, cu thé hoa va té chirc thuc hién chu truong, quy dinh
cua Trung wong, Thanh iy, Quén Uy vé cong tic quy hoach cén b tai co quan, don
vi; xdy dung tiéu chuan, diéu kién, xac dinh déi twong cu thé déi véi cac chirc danh
do cap minh quan ly va tham gia x4y dung tiéu chuén, diéu kién cac chirc danh khéac
khi dugc yéu cau.

b) Thuc hién quy trinh nhan su, két luan vé tiéu chudn chinh tri, nhan xét,
danh gid va trinh cdp c6 thdm quyén phé duyét quy hoach chite danh lanh dao, quan
Iy ciia co quan, don vi thudc tham quyén quan 1y cua clp trén.

¢) Cén clr quy hoach dugc phé duyét va quy dinh vé phan cép quan ly can bo
dé xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng, luan chuyén, bb tri, sir dung cén bd gin
véi chitc danh quy hoach theo quy dinh. Kiém tra, giam sat, xu ly vi pham trong
cong tac quy hoach can bg theo tham quyén.

2. Trach nhiém cta Ban T4 chitc Quan uy:

a) Tham muu Ban Thufmg vu Quén uy xay dung quy dinh vé cong tic quy
hoach céan bg; x4y dung Ké hoach trinh Ban Thuong vu Quén uy xem xét, quyét
dinh viéc té chirc thuc hién cdng téc quy hoach dbi véi chirc danh can bd thugc dién
Ban Thuong vy Thanh ty quéan ly (Bi thu, Phé Bi thu Quén uy; Chu tich HDND
quén, Chu tich UBND quén); Uy vién Ban Chép hanh Déng b quan; Uy vién Ban
Thuong vu Quén ty; Phé Chu tich HPND quén, Phé Chu tich UBND quan.

b) Tham muu, phéi hop véi cac co quan lién quan thdm dinh, trinh Ban
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Thudng vu Quan iy xem xét, phé duyét quy hoach dbi véi nhan su céc chirc danh
cép uy, lanh dao, quan ly thugc dién Ban Thuong vu Quan uy quan ly cta cac co
quan, don Vvi.

¢) Tham muu tong két, so két; hudng din, kiém tra, giam st cong tac quy
hoach cén bg ¢ cac co quan, don vi.

d) Tham muu, phéi hop véi cac cdp uy, t6 chirc dang, co quan, don vi trao déi,
cung cap thong tin, giéi thiéu nhan sy tir noi khéc (khi can thiét hoéc theo yéu cau) de
cac co quan, don vi nghién ctru, xem xét, bd sung quy hoach theo tham quyén.

3. Trach nhiém cua céc co quan tham muu cia Quéan Gy va co quan lién quan:

a) Tham dinh, thdm tra, cung cép hd so, tai liéu, théng tin lién quan dén nhan
su quy hoach theo yéu cau.

b) Thuc hién nhiém vu khéc theo yéu cdu ctia Ban Thuong vu Quén uy.
4. Tréach nhiém ctia cac dong chi Uy vién Ban Thudng vu Quan uy:

Céac dong chi Uy vién Ban Thuong vu Quén uy chiu trach nhiém chi dao
cong tac quy hoach cén bd ctia cac t6 chirc co s¢ dang duoc phén cong phu trach.

Piéu 7. Phuwong phap quy hoach

1. Xéy dung quy hoach can bo nhiém ky ké tiép duge thuc hién mét 14n vao
nam thir hai nhiém ky hién tai ctia Pai hdi Pang bo cac cép, dai hdi cuia MTTQ, cac
t chire chinh tri - xa hdi va céc tb chirc héi khac.

2. Hang nam tién hanh ra soat, bd sung quy hoach tir 1 dén 2 lan cho quy
hoach nhiém ky hién tai va nhiém ky ké tiép; l1an 1 thuc hién trong quy I, trudng
hop ra soat, bo sung quy hoach lan thir 2 trong nim phai béo cdo, xin chi truong
clia cdp c6 thim quyén phé duyét quy hoach trude khi thuc hién.

3 Trong thorl han 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc to trinh, h6 so nhan
sy, cap c¢6 tham quyen phai xem Xét, phe duyét quy hoach theo thim quyén. Trudng
hop cén thiét, cAp c6 thdm quyén c6 thé kéo dai thoi gian nhung khong dugc qua 15
ngay lam viéc.

Diéu 8. Tiéu chuin, didu kién, o tudi

1. Ve tiéu chuén, didu kién:

Tiéu chudn dbi véi can bd quy hoach co ban thuc hién nhu tiéu chuin bd
nhiém, gidi thi¢u ing cir d6i voi chire danh theo quy dinh hién hanh. Tai thoi diém
quy hoach, cap c6 tham quyén c6 thé xem xét, phé duyét quy hoach ddi véi nhimng
can by co ban dap ung céc tiéu chuédn, didu kién cta chirc danh bd nhiém, ung cur
theo quy dinh. Cu thé nhu sau:
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a) Vé trinh d6 chuyén mén: Phai ¢6 trinh do chuyén mén, nghiép vu tuong
{tng v6i chirc danh bd nhiém, tmg ctr.
b) V& trinh d6 Iy luan chinh tri:

- Céan bd quy hoach céac chirc danh dién Ban Thuong vu Thanh ty quan ly:
Déi tuong 1 phai dép umg tiéu chudn 1y luan chinh tri tuong tmg ctia chirc danh b
nhiém, tmg cir; ddi twong 2 c6 thé chua dép Ung ti€u chuan ly luan chinh tri.

- Cén b quy hoach cac chirc danh di¢n Ban Thuong vu Quén uy quan ly:
D6i tuong 1 phai dap tmg tiéu chuén 1y ludn chinh tri tuong tmg cua chirc danh bd
nhiém, ing cir; dbi tugng 2 c6 thé chwa dap tmg tiéu chudn 1y luan chinh tri.

c) Chua nhat thiét phai dap (g ngay céc tiéu chuan: Kinh qua chirc vu lanh
dao, quan ly cdp dudi, trinh d6 quan 1y nha nude...

2. Vé d6 tudi:

a) Pdi v6i quy hoach nhiém ky ké tiép: Can bé duoc dua vao quy hoach cho
nhiém ky ké tiép phai du tudi cong téc 02 nhiém ky tré 1én, it nhat phai tron 01
nhiém ky ké tiép d6 (60 thang) d6i véi can bd thude dbi trong 1 va con du tudi cong
tac it nhat tir 02 nhiém ky (120 thang) tr& 1én ddi v6i can b thude ddi twong 2.

b) Péi véi quy hoach nhiém ky hién tai: Can bg duge dua vao quy hoach cho
nhiém ky hién tai khi ra soat, b6 sung quy hoach hing nim phai con du tudi cong
téc {t nhat tir 72 thang tré 1én ddi véi can bd thude dbi tugng 1 va con di tudi cong
tic it nhét tir 02 nhiém ky (120 thang) tré 1én dbi véi cén bd thude ddi tuong 2.

3. Thoi diém tinh tudi quy hoach:

a) Dbi véi quy hoach nhiém ky ké tiép: Chirc danh c4p uy, lanh dao cip uy,
cac ban xdy dung Pang, Uy ban Kiém tra 13 thoi diém tién hanh dai hoi dang bd cac
cap; chirc danh lanh dao, quan ly céc co quan nha nuée 13 thoi diém bau cir dai biéu
Quéc hdi va dai biéu HDND cac cép; chtic danh 1anh dao MTTQ, cac td chirc chinh
tri - x& héi va céc t chirc hdi khéc 1a thoi diém dai hoi céc clp cia mdi té chite.

b) Ddi véi ra soat, bd sung quy hoach: La thoi diém co quan tham muu vé td
chirc, cén bd c6 thim quyén nhan dugc to trinh va hd so nhan sy theo quy dinh.

oA A A A - A
Diéu 9. H¢ so, so lwgng va co cau
1. Vé hé so, so lugng:

a) Hé s6 quy hoach cap uy, ban thudong vu cap Uy va ty ban kiém tra céc cép
tir 1,0 - 1,5 1an so véi s6 lugng theo quy dinh.

b) S& luong cua chirc danh quy hoach lanh dao, quan ly: Mdi chirc danh quy
hoach khéng qué ba cdn by va mét can bd quy hoach khong qué ba chirc danh &
cung mét cap phé duyét (khong bao gom chikc danh 1y vién ban chap hanh, 1y vién
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ban thuong vu, 1y vién uy ban kiém tra cap uy cdc cap).
2. Ve co cau:

Phan dau co céu, ty 1é quy hoach cép uy va céc chirc danh lanh dao, quan ly
céc cap theo hudng: Cén bo tré (dudi 40 tudi déi voi cp quan, dudi 35 tudi dbi véi
cap phudng) tir 15% trd 1én, can bd nit tir 25% trd 1én va ¢ can bd nit trong quy
hoach c4c chirc danh cép uy, 1anh dao, quan 1y.

Piéu 10. Quy trinh va hd so nhin sw quy hoach

1. Quy trinh quy hoach gdm 2 quy trinh: (1) Xay dung quy hoach cén bd
nhiém ky ké tiép tir ngudn nhén su tai chd. (2) Ra soat, bo sung quy hoach can bd
hing nam tir ngudn nhén su tai chd hodc tir ngudn nhén sy & noi khac.

a) DPéi véi céc chire danh cép 1y, lanh dao, quan ly thudc dién Ban Thudng
vu Thanh 1y quén ly: Thuc hién theo Phu luc 2.

b) Déi véi cac chirc danh cip uy, lanh dao, quan 1y thude dién Ban Thudng
vu Quén uy quan ly: Thuc hién theo Phu luc 3.

c) Déi véi cac chire danh khac theo phan cdp quan ly can bd: Cac cip uy, td
chuc dang, tap thé 1anh dao co quan, don vi truc thudc quéan cin ctr vao Phu luc 3 dé
quy dinh cu thé cho phu hop.

2. H6 so nhan su: Thuc hién theo Phu luc 4.
Piéu 11. Cong khai va quan Iy, sir dung quy hoach

1. Cong khai quy hoach: Danh sich can bd dugc cép cé thdm quyén phé
duyet quy hoach hodc dua ra khoi quy hoach duoc thong b4o cong khai trong cép
ly, & chic dang, tap thé lanh dao va ngudi ding dau co quan, don vi, c4 nhén c6
lién quan biét, quan Iy, sir dung quy hoach.

2. Quan ly, sir dung quy hoach: Cén ctt vao két qua phé duyét quy hoach cén
bg, cac cap uy, t chirc dang, tap thé 1anh dao co quan, don vi ¢é trach nhiém:

a) Xay dung ké hoach va té chtc thuc hién c6 hiéu qua viéc luan chuyén,
dao tao, boi dudng can bd theo phan cép quan 1y can b, tao didu kién dé can b
phan dau, rén luyén dap tng tiéu chuan chirc danh quy hoach theo quy dinh.

b) Vlec dao tao, bdi dudng, didu dong, luan chuyén, bd nhiém, glorl thiéu 1 ung
cu va sap xép, bd tri can bd phai cin cr vao quy hoach can bo dd duogc cip c6 thim
quyén phé duyét.

¢) Dinh ky hing nim, cép uy, té chirc dang, co quan, don vi ¢ trach nhiém

lanh dao, chi dao viéc ra soét, ddnh gi4 chat luong, co cdu ngudn can bd trong quy
hoach dé kip thoi diéu chinh, bd sung quy hoach theo quy dinh.



d) Truong hop co quan, don vi thuc hién viéc chia tach, hop nhat, sap nhap,
cép c6 thim quyén duoc sir dung quy hoach cén bd ctia co quan, don vi cii dé thuc
hién cong tac can bd cho dén khi thuc hién quy hoach mai.

Piéu 12. Cac trudng hop dwong nhién ra khéi quy hoach

Can bd da tir trén, nghi théi viéc, qua tudi quy hoach hoéc bi cé‘ip c6 thdm
quyén thi hanh ky luat tir hinh thtrc khién trach tré 1én (di véi ca nhan) hodc két
luén khong bao dam tiéu chuan chinh tri ctia chtrc danh quy hoach thi duong nhién
ra khoéi quy hoach.

D6i véi can b bi thi hanh ky luat, sau khi quyét dinh thi hanh ky luat hét
hiéu lyc theo quy dinh ctia Pang, phap luét cia Nha nuéc, cip c6 thim quyén c6 thé
xem xét viéc quy hoach theo quy dinh.

III. TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 13. Diéu khoan thi hanh

1. Céc cép uy, t6 chic dang, tap thé lanh dao co quan, don vi cin ¢t Quy
dinh ctia Ban Thuong vu Quéan Uy vé cong tac quy hoach céan b, c6 trach nhiém cu
thé héa cho phi hop véi dic diém, tinh hinh va yéu cau nhiém vu cia co quan, don
vi nhung khong trai véi Quy dinh nay.

2. Ban T6 chitc Quén ty chu tri, phéi hop véi Uy ban Kiém tra Quan uy
huéng dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy dinh cia Ban Thudng vu Quén ty.

3. Quy dinh vé cdng tac quy hoach cén bd (kém theo céc phu luc) cé hiéu luc
thi hanh tir ngy ky, thay thé nhiing van ban trudc ddy cia Ban Thuong vu Quan uy
vé cdng tac quy hoach can bg.

Mo it _ T/M BAN THUONG VU
- Thudng trye Thanh y, (dé BI THU

- Ban T6 chiic Thanh iy, | bdo cdo)

- Ban Thuong vu Quén uy,

- Cac ddng chi Quén uy vién,

- Uy ban MTTQ, céc t6 chirc CT-XH quén, td
chire héi khéc cta quén,

- Céc ban xdy dung Dang, Vian phong Quén ty,
Trung tim Chinh tri quan, Pang uy Khéi Doanh
nghiép quén,

- Cac phong, ban, nganh, cic trwong THCS,
tiéu hoc, mam non céng lap thudc quén,

- Dang uy 14 phuong, céc td chic co s dang
tryc thude quan,

- Luu VP, TC.

Hoang Minh Diing Tién




E PHU LUC 1
.‘i R i. DANH‘ C CAC CHUC DANH GIGI THIEU QUY HOACH
~ C DIEN BAN THUONG VU QUAN UY QUAN LY

*gf b " (Kem theo Quy dinh 56 03 -OP/QU, ngay34/ 3 /2022
) cua Ban Thuong vu Qudn uy)

1. Uy vién Ban Chép hanh Pang bd quan.

2. Uy vién Ban Thudng vu Quén ty (Quy trinh thuc hién theo Quy dinh sé
08-Qb/TU, ngay 14/3/2022 cua Ban Thudng vu Thanh ty).

3. Truong ban, Ph6é Trudng ban cac ban xay dung Pang va tuwong duong
thudc Quén uy; Uy vién I:Ty ban Kiém tra Quaén uy.

4. Truéng ban, Phé Trudng ban Hoi ddng Nhan dan quan.

5. Truong phong, Phé Trudng phong, ban va tuong duong; cip truong, cip
pho don vi su nghiép tryc thude Uy ban Nhan dén quan; Hiéu truéng, Pho Hiéu
trudng céc trudng trung hoc co sd, tiéu hoc, madm non cong lap thude quan.

6. Cap truong, cap phé Uy ban Mt tran T qudc va céc t6 chire chinh trj -
xa hoi quan.

Cap truéng, cap phé Hoi Nguoi mu, Hoi Chit thap dé quan (Ban Thuong vu
Qudn 1y theo doi viéc xdy dung quy hoach cdn bg trén co s¢ phé duyét cia lanh
dao UBND qudn).

7. Bi thu, Pho Bi thu, Uy vién Ban Thuong vu Pang uy; Chu tich, Phé Chu
tich Uy ban Nhén dén phuong.

8. Bi thu, Phé Bi thu, Uy vién Ban Thuong vu Pang uy; Bi thu, Phé Bi thu
chi bd co s¢ truc thude Pang bo quén.



PHU LUC 1A . :
POI TUGNG GIOI THIEU QUY HOACH BAN CHAP HANH PANGBQ,
BAN THUONG VU QUAN UY VA CAC CHUC DANH LANH PAO, QUAN LY QUAN

(Kém theo Quy dinh sé6 03 -OP/QU, ngay 24/ 4 /2022
cua Ban Thuong vu Qudn uy)

I. Quy hoach chirc danh Uy vién Ban Chéap hanh Ping b quén

1. P6i twong 1: Cac ddng chi cip trudng phong, ban, doan thé, co quan,
don vi ctia quén; bi thu céc tb chirc co sd dang truc thudc quén (néu chua l1a cip uy
vién cp quan).

Céc dong chi duge quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong tac 02
nhiém ky tré 1én, it nhat tron 01 nhiém ky (60 thang) d6i v&i ca nam va nir; déi voi
ra soét, bd sung quy hoach hiang nim cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac
it nhat tir 72 thang tré 1én.

2. Poi twong 2: Cac dong chi cap ph6 phong, ban, Mit tran Td qudc Viét
Nam, doan thé, co quan, don vi cua quan, cac td chic co s& dang truc thudc quén;
phé bi thu céc t6 chire co s dang truc thude quén.

Céc ddng chi nay phai dugc quy hoach chirc danh ddi twong 1 va con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én déi voi ca nam va nit. Riéng céac dbng
chi cap pho co quan, don vi ma dugc xéc dinh la cé co céu cép uy thi khong nhat
thiét phai dwoc quy hoach chirc danh dbi tuong 1.

I1. Quy hoach chire danh Uy vién Ban Thudng vu Quan uy

1. P6i twgng 1: Céc ddng chi Uy vién Ban Chip hanh Pang b quan. Ngoai ra,
Ban Thuong vu Quén 1y c6 thé gidi thidu nhan su du diéu kién dé dua vao quy hoach.

Céc ddng chi dugc quy hoach nhiém ky ké tlep phai di tudi cong tac 2
nhiém ky tré 1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) d6i v6i ca nam va nir; dbi véi

ra soat, b6 sung quy hoach hing nam cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac
it nhat tir 72 thang tro 1én.

2. P6i twgng 2: Céc dong chi cdp trudng phong, ban, doan the coO quan,
don vi ctia quan, cac t6 chic co s dang truc thude quan; Bi thu céc t6 chirc co s&
dang truc thudc quén (néu chua la cap Uy vién cap quan).

Céc dong chi nay phai dugc quy hoach chirc danh déi tuong 1 va con di tudi
cong tac it nhat tron 2 nhiém ky trd 1én d6i v6i ca nam va nit.

IIL. Quy hoach chirc danh Bi thw Quén uy

1. P6i twgng 1: Céc déng chi Pho Bi thu Quan ty; Chu tich Hoi déng Nhan
dan, Chu tich Uy ban Nhan dan quén.

Céc dong chi dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong téc 2
nhiém ky tr& 1én, it nhét tron 1 nhiém ky (60 théng) déi véi ca nam va nir; déi véi
ra soét, bd sung quy hoach hing nim cho nhiém ky hién tai, phai du tubi cong tac
it nhét tir 72 thang tr& 1én.
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2. Poi twgng 2: Cac ddng chi Uy vién Ban Thudng vu Quéan ty; Phé Chu
tich Hoi dong Nhén dan, Pho Chi tich Uy ban Nhan dén quén.

Céc ddng chi nay phai dugc quy hoach chirc danh dbi tugng 1 va con du
tudi cong tac it nhét tron 2 nhiém ky trd 1én déi v6i ca nam va ni.

IV. Quy hoach chirc danh Phé Bi thw Quén iy; Chi tich Hi dong
Nhén dan, Chu tich Uy ban Nhdn dan quin

1. Poi twgng 1: Cac ddng chi Uy vién Ban Thuong vu quan ty; Phé Chu
tich Hoi dong Nhén dan, Ph6 Chi tich Uy ban Nhan dan quan.

Céc dong chi dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong tac 2
nhiém ky tr& 1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 théang) déi véi ca nam va nit; dbi véi
ra soat, bo sung quy hoach hing nim cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac
it nhat tir 72 thang trd 1én.

2. Poi twgng 2: Cac dong chi Uy vién Ban Chp hanh Pang b quén.

Céc ddng chi nay phai duoc quy hoach chirc danh di tuong 1 va con du
tudi cong tac it nhét tron 2 nhiém ky trér 1én dbi véi ca nam va nit.

V. Quy hoach chirc danh Phé Chi tich Hpi dong Nhan dan, Phé Chiu
tich Uy ban Nhan dan quén

1. P6i twong 1: Uy vién Ban Chap hanh Pang bj quan.

Céc dong chi dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai di tudi cong téc 2
nhiém ky trd 1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) déi véi ca nam va nir; déi véi
ra soat, b sung quy hoach hing nim cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac
it nhat tir 72 thang tré 1én.

2. Pbi twgng 2: Céc dong chi cip trudng, cap phé (duoc quy hoach chirc
danh c4p trudng) phong, ban, doan thé, co quan, don vi ctia quan.

Céc dong chi nay phai duoc quy hoach chirc danh dbi tuong 1 va con du
tudi cong tac it nhét tron 2 nhiém Ky tré 1én dbi v6i ca nam va nit



PHU LUC 1B
POI TUQNG GIOI THIEU QUY HOACH CAC CHUC DANH CAN BO
LANH PAO MAT TRAN TO QUOC, POAN THE, HQI KHAC,
PHONG, BAN, NGANH QUAN VA TUGNG BPUONG
(Kém theo Quy dinh s6 08 -OB/QU, ngay 34/ 3/2022
cua Ban Thuong vu Qudn uy)

I. Quy hoach chirc danh cip truéng cac phong, ban, nganh, doan thé,
hdi khac, co quan, don vi trire thude quéin

1. Poi twong 1: Cac ddng chi cdp phd phong, ban, nganh, Mat tran T
quéc Viét Nam, doan thé, co quan, don vi truc thudc quén; Bi thu, Chu tich Uy ban
Nhéan dan phuong.

Céc dong chi dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong tac 2
nhiém ky trd Ién, it nhét tron 1 nhiém ky (60 thang) d6i voi ca nam va nit; ddi véi
ra soét, bd sung quy hoach hing ndm cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac
it nhat tir 72 théng tré 1én.

2. Pbi twgng 2: Cac ddng chi Phé Bi thu, Phé Chu tich Uy ban Nhan dan
phudng. Céc dong chi trong Ban Thuong truc Mit tran T quéc, Ban Thudng vu
céc doan thé chinh tri - xa hoi quan.

Céac ddng chi nay phai duoc quy hoach chirc danh dbi twong 1 va con du
tudi cong téc it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én déi v6i ca nam va nit.

I1. Quy hoach chirc danh cap phé cic phong, ban, nganh, Mit tran Té
quoc, doan thé, hdi khac phong, ban, nganh co quan, don vi truc thugc quin

1. Poi twgng 1: Cac dong chi Phé Bi thu, Phé Chu tich Uy ban Nhan dan
phuong. Céc ddng chi trong Ban Thudng truc Mit tran T quée, Ban Thudng vu
cac doan thé chinh tri - x4 hoi quan.

Cac dong chi dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong tac 2
nhiém ky tré 1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) ddi véi ca nam va nit; déi véi
ra soét, b6 sung quy hoach héng nim cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tic
it nhét tir 72 thang tré 1én.

2. Péi twong 2: Cac dong chi cén bd, cong chirc, vién chic cua phong, ban,
nganh, Mt tran T quéc Viét Nam, céc doan thé, co quan, don vi truc thudc quén.

Céc dong chi nay phai la dang vién, con du tudi cong tac it nhét tron 2
nhiém ky tr& 1én di v6i ca nam va nit.

III. Quy hoach chirc danh ldnh dao, quén Iy tai cac trudmg THCS, tiéu
hoc, mam non céng lap thudc quin

1. Chirc danh Hiéu truwéng

1.1. P6i twong 1: Céc ddng chi Phé Hiéu trudng.
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Céc dong chi dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong tac 2
nhiém ky tré 1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) ddi v&i ca nam va nit; déi véi
ra soat, bd sung quy hoach hing niam cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong téc
it nhét tir 72 thang trd 1én.

1.2. P6i twgng 2: Cac dong chi T trudng chuyén mén, Chu tich cong doan,
Bi thu Poan thanh nién, Truéng ban Thanh tra, tong phu trach (néu c6).

Céc dong chi nay phai dugc quy hoach chirc danh d6i tuong 1, 1a dang vién
va con di tudi cong tac it nht tron 2 nhiém ky tré 1én dbi véi ca nam va ni.
2. Chirc danh Pho Hiéu truéng

2.1. Péi twong 1: Cac dong chi TH trudng chuyén mon, Chu tich céng doan,
Bi thu Poan thanh nién, Truéng ban Thanh tra, tong phu trach (néu co).

Céc dong chi duoc quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong tac 2
nhiém ky tré 1én, it nhét tron 1 nhiém ky (60 thang) d6i véi ca nam va nit; ddi voi
ra soat, b6 sung quy hoach hing nam cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac
it nhat tir 72 thang tré 1én va phai la dang vién.

2.2. Poi twgng 2: Cac dong chi can b, gido vién, vién chirc. Cac ddng chi
T trudng chuyen mon, Chu tich cong doan, Bi thu Poan thanh nién, Truéng ban
Thanh tra, tong phu trach (néu ¢d), (cdc dong chi nay tai thoi diém quy hoach chua
can ddp iimg tiéu chudn Iy lugn chinh tri).

Céc dong chi nay phai la dang vién va con du tudi cong tac it nhat tron 2
nhiém ky tré 1én d6i voi ca nam va nir.



[ Vel PHU LUC 2
QUY TRINH NHA‘ SU QUY HOACH CAC CHUC DANH LANH PAO,
QUAN LY THUQC DIEN BAN THUONG VU THANH UY QUAN LY;

X HUC D\ NH UY VIEN BAN CHAP HANH PANG BO QUAN
(Kém theo Quy dinh s603-OD/QU, ngay3/ /%2022
cua Ban Thuong vu Qudn uy)

Bao gc’im cac chirc danh: Bi thu, Phé Bi thu Quén uy; Chu tich Hoi df“)ng
Nhan dén, Chu tich Uy ban Nhan dan quén, Uy vién Ban Chép hanh Dang b
quén, ny vién Ban Thuong vu Quén uy; Pho Chu tich Hoi déng Nhéan dan quan,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan.

L Quy trinh xdy dung quy hoach cin by nhi¢ém ky ké tiép tir ngudn
nhén sy ciia quén (ngudn nhin st tai chd)

1. Buwée 1: Xay dung ké hoach trién khai va chuin bi nguén can bd du kién
phét hién, gidi thiéu quy hoach.

Céan ctr Quy dinh cua Bo Chinh tri Ban Thuémg vu Thanh uy, Quan iy veé
cong tac quy hoach cén b va co céu, sb luong, tiéu chuén, didu kién, dbi tuong, do
tudi, ti 1& can bd tré, cdn bd ni¥; trén co s& tinh hinh doi ngii can bd va yéu cau
nhiém vy chinh trj ctia quén; Ban Thuong vu Quan ty chi dao Ban T6 chirc Quén
Uy thuc hién cdc cong viéc sau; (1) Xay dung ké hoach trién khai cong tac quy
hoach can bd ctia quan. (2) Tién hanh ra soat, danh gid ngudn can bd dé dy kién
danh sach ngudn nhén su co ban dap g tiéu chuén, didu kién cua chic danh quy
hoach.

2. Buée 2: T6 chirc hoi nghi Ban Thuong vu Quan ty (lan 1)

Trén co s& bao cdo cia Ban T6 chirc Quan uy, Ban Thuong vu Quén uy
phén tich va théng qua: (1) Ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bd cua
quan. (2) Danh séch nguén nhan sy co ban dép tmg tiéu chuin, diéu kién dé trinh
cac hdi nghi xem xét, phat hién, gigi thiéu quy hoach.

3 Bu’o*c 3: T6 chirc hoi nghi cén bd chii chét quan dé lay y kién phat hién,
gi6i thiéu ngudn quy hoach (bang phiéu kin).

(1) Thanh phan: Céc ddng chi trong Ban chap hanh Pang bd, Chu tich, Phé
Chu tich Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan quan; Tru'ong cac phong, ban va
tuong duong, Chu tich Uy ban Mit tran T6 quéc va cip truéng céc to chirc chinh
tri - xa hoi quén; Bi thu, Phé Bi thu cac dang b, chi bo truc thuée Quén uy; Chu
tich Uy ban nhan dén cac phuong.

(2) Nguyen tac Iya chon, gidi thiéu: Nhan su ducrc lya chon, gidi thiéu phai
dat ti 1¢ phiéu dong y it nhat tir 30% tré 1én so véi tong s ngudi c6 mit dé dua vao
danh sach gidgi thiéu & budce sau.
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4. Buée 4: T6 chirc hoi nghi Ban Chép hanh Pang bd Quan

Trén co s& két qua gi6i thidu nhan sy & budce 3, Ban Chép hanh Pang bd
Quén tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan su quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tic lua chon, gi6i thiéu: Nhén sy dugc lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1¢ phiéu ddng v it nhét trén 50% so voi tong s6 ngudi c6 mat d& dua vao danh
sach gidi thiéu ¢ budce sau.

5. Buée 5: T6 chire hoi nghi Ban Thuong vu Quén ty (lan 2)

Can ctt vao co cdu, sb lugng, tidu chuén, didu kién, déi tuong, dé tudi, ti 18
can bd tré, can bd nir; d(‘“)ng thoi, trén co s¢ tinh hinh ddi ngli can bd, yéu ciu
nhiém vu chinh tri cia qué‘m va két qua gidi thidu nhan su & budce 3 va bude 4, Ban
Thu'orng vu Quan Uy tién hanh thao ludn va bidu quyét gidi thiéu nhan su (bang
phiéu kin) dé dwa vao danh séch dé nghi phé duyét quy hoach.

Nguyen tic lwa chon, gi6i thiéu: Nhan su duoc lya chon, gidi thiéu pha1 dat
ti 1€ phleu dong y 1t nhét trén 50% so véi tong sb ngudi dugc tridu tap va lay tir
trén xubng cho du sé lugng theo quy dinh.

Trudng hop c6 tir 2 ngudi tré 1én c6 s6 phiéu bang nhau trén 50%, thi dong
chi Bi thu Quén iy xem xét, quyét dinh lua chon nhéan su.

IL. Quy trinh ra soat, b6 sung quy hoach hing nim
1. Quy trinh dbi véi ngudn nhan sw ctia quin (nguon nhan sw tai ché)

Cén cir vao két qua danh gia cén bd hdng nim cua cap c6 thim quyen va dé
xuét ctia Ban T4 chirc Quan 1y, Ban Thuong vu Quén uy chi dao ra soat, bd sung
quy hoach theo cac buédce sau:

(1) Buwée 1: HOi nghi Ban Thu'orng vu Quén ty (lan 1) xem xét, thong qua
danh sach b6 sung quy hoach dé lay v kién tai cac hoi nghl va bo phiéu dua ra khoi
quy hoach dbi véi nhimg truong hgp khéng du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tic dua ra khoi quy hoach Nhing dong chi c6 trén 50% tong sb
ngudi dugc tridu tap dong y thi d& xuét dua ra khoi quy hoach.

(2) Buére 2: T6 chirc hdi nghi can bd chu chét quéan dé lay y kién phét hién,
gidi thiéu nhén sy quy hoach (bang phiéu kin).
Nguyen tic lya chon, gidi thiéu: Nhan sy dugc lua chon, gidi thiéu phai dat

ti 1& phiéu dong y it nhat tir 30% tr& 1én so véi tong s6 ngudi c6 mat dé dua vao
danh séch gidi thiéu & budce sau.

(3) Buére 3: T6 chirc hoi nghi Ban Chdp hanh Dang bd Quan.

Trén co s& két qua gi6i thidu nhan su & budc 2, Ban Chap hanh Dang bd
Quén tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan sy quy hoach (bang phiéu kin).



Nguyén tic lua chon, gio1 thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1¢ phiéu dong y it nhat trén 50% so véi tdng s6 ngudi c6 mit dé dua vao danh
sach gidi thiéu ¢ budc sau.

(4) Buédre 4: T6 chirc hoi nghi Ban Thuong vu Quan ty (1an 2).

Cin clr vao co ciu, sb lugng, tiéu chuén, diéu kién, dbi tuong, do tudi, ti 18
can bo tré, can bd nir; démg thoi, trén co s¢ tinh hinh déi ngli can b, yéu cau
nhiém vu chinh trj cia Quén va két qua gidi thiéu nhan su & budce 2 va bude 3, Ban
Thuong vu Quan ty tién hanh thao luan va biéu quyét gidi thiéu nhan sy (béng
phiéu kin) @ dua vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.

Nguyén tic luya chon, gi6i thiéu: Nhan su ducc lua chon, gidi thiéu phéi dat
ti lé phleu dong y 1t nhat trén 50% so véi tong sd ngudi dugc tridu tap va ldy tir
trén xudng cho du sb luong theo quy dinh.

Truong hop 6 tir 2 ngudi trd 1én c6 sb phiéu bing nhau trén 50%, thi dong
chi Bi thu Quén iy xem xét, quyét dinh lua chon nhan su.

2. Quy trinh déi véi nguén nhin sw tir noi khac
(1) Buée 1: Chuédn bi va x4c dinh ngudn quy hoach.

Can ¢ co cau, sd lugng, tiéu chuan, diéu kién, dbi tuong, do tudi, ti 1é can
bo tré, can bd nir; ddng thoi, trén co s& két qua phé duyét quy hoach can bd, Ban
Thuorng vu Quén 1y chi dao Ban To chirc Quén uy thuc hién cac cong viéc sau: (1)
Tién hanh ra soét, déanh gid ngudn cén bo tai cho (trong quy hoach va ngoai quy
hoach); trong d6, phan tich va x4c dinh rd co céu, sé lugng, chuyén nganh dao tao,
chirc danh quy hoach ma Quén hién cc‘)n thiéu nguf)n nhan su hodc cé nhung chua
dap ung tiéu chuén, diéu kién, yéu cau dit ra cn glcn thiéu bd sung quy hoach tir
ngudn nhén su tir noi khac. (2) Nghién ctru, dé xudt danh sach nguon nhan sy tur
cac so, ban, nganh Thanh pho hodc tlir quan khéc dap Umg tiéu chuén, diéu kién
theo quy dinh va yéu cau nhiém vu cia Quan.

(2) Budre 2: T6 chire hoi nghi Ban Thuong vu Quén ty (1in 1).

Trén co so bao céo cua Ban Té chirc Quén uy, Ban Thuong vu Quén uy thao
luan, phan tich, xac dinh co cdu, s6 luong chire danh quy hoach; dong thoi, thong
qua danh séch nguén nhan su tir céc s&, ban, nganh Thanh phé hoic tir quan khéc.

(3) Buée 3: Trao dbi voi nhan su va lay y kién tap thé 1anh dao co quan,
don vi noi can bd cong tac.

Ban Thudng vu Quan uy phan céng can bo gip gor trao ddi v6i nhéan sy du
kién gidi thiu quy hoach; dong thUl ¢6 van ban lay ¥ kién cua tap thé lanh dao co
quan, don vi noi can bd cong tac vé dy kién chirc danh quy hoach; nhén xét, danh
gia ddi v6i can bo va cung cép hd so nhan su theo quy dinh.
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(4) Buée 4: TS chirc hdi nghi Ban Thudng vu Quan ty (lan 2).

Tién hanh théo luan va biéu quyét gi6i thiéu nhan su (bing phiéu kin) dé
dwa vao danh sach dé nghij phé duyét quy hoach.

Nguyen tic lya chon, gidi thiéu: Nhan sy duorc lya chon, gidi thiéu pha1 dat
ti 1é phleu dong y 1t nhét trén 50% so voi téng sé ngudi dugc tridu tép va lay tir
trén xudng cho du sé luong theo quy dinh.

Trudong hop cé tir 2 nguou tré 1én c6 s6 phiéu bing nhau trén 50%, thi dong
chi Bi thu Quan uy xem xét, quyét dinh lya chon nhan su.

*Luuy:
- Céc hoi nghj dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s ngudi dugc triéu tap c6 mit.
- Thanh phén hoi nghi ¢ céc budc trong quy trinh ra sot, bé sung quy hoach

hing nim tuong ty nhu thanh phan hoi nghi & cac buéc trong quy trinh xdy dung
quy hoach nhiém ky ké tiép.

- Két qua biéu quyét g101 thi¢u tai budc 5 (xay dung quy hoach nhiém ky ké
tiép) va & budc 4 (ra soat, bd sung quy hoach hang ndm) duogc cong bd tai hoi nghi
Ban Thudng vu Quén uy. Péi véi két qua kiém phiéu phat hién, gidi thiéu & cac
bude con lai khdng cong bb tai hoi nghi tuong ing.
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e ‘\ Q QUY TRINH NHAN SU QUY HOACH CAC CHUC DANH CAN BO

LANH Dé\O QUAN LY THUQC DIEN BAN THUONG VU QUAN UY QUAN LY

\ o/ (Kém theo Quy dinh 5605 -QD/QU, ngay 3/ 3 /2022

\\\\:_,/ cua Ban Thuong vu Qudn uy)

I. Quy trinh xdy dyng quy hoach c4an b nhiém ky ké tiép tir ngudn
nhén sy tai chd

1. Buée 1: Xay dung ké hoach trién khai va chuin bi ngudn cén bo du
kién phat hién, gi6i thiéu quy hoach.

Céan ctr Quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Thuong vu Thanh uy, Quén uy ve
cong tac quy hoach cén bd va co cau, s6 luong, tiéu chuin, didu kién, déi tuong, d6
tudi, ti 1€ can bo tre, can bo nir theo quy dinh; trén co s tinh hinh doi ngu can bo
va yéu cdu nhiém vu chinh trj ctia co quan, don vi; ban thuong vu cép uy, tip thé
1anh dao co quan, don vi truc thuge Quén chi dao thyc hién céc cong viéce sau: (1)
Xay dyng ké hoach trién khai cong tac quy hoach cén b ctia co quan, don vi minh.
(2) Tién hanh ra so4t, danh gia ngudn can bd dé du kién danh sach ngudn nhan su
co ban dép ung tiéu chuan, diéu kién cta chire danh quy hoach.

2. Buére 2: T chire hdi nghi tap thé lanh dao (1an 1)

- Trén co s¢ bao cdo vé to chure, cén b, tap thé lanh dao théo luan, phan tich
va théng qua: (1) Ké hoach trién khai cong tac quy hoach can b cta co quan, don
vi. (2) Danh sach ngudn nhén sy co ban dap g tiéu chuén, diéu kién dé trinh céc
hdi nghi xem xét, phat hién, giéi thiéu quy hoach.

- Thanh phan:
+ O cép quén 13 Ban Thuong vu Quén y.

+ O céc phong, ban, nganh thudc quén: tap thé cép uy, cap trudng, cip phé
co quan, don vi.

+O Uy ban Mt tran T6 quéc quan: Ban Thudng truc Uy ban Mt trén T4 quéc.

+ Céc to chirc chinh tri - x4 hoi quén: Ban Thuong vu céc t6 chirc chinh tri -
x4 hoi.

+ O phuong: Ban Thuong vu Pang Uy phuong.

+ O céc t6 chic co s& dang truc thudc: Ban Chip hanh E)ang bg, Chi bd co
5O (noi chi c6 bi thur, phé bi thu chi b thi ¢6 thé moi lanh dao don vi khong phai la
bi thu hodc phé bi thu chi bd).

+ O céc té chirc hdi thude quan: ngudi ding dau va tap thé Thuong truc cua
t6 chiic.

+ Cac truong THCS, tiéu hoc, mdm non cong 1ap thudc quén: tap thé cép 1y,
cap trudng, cip phé don vj.

3. Bu’o’c 3: T6 chire hoi nghl can bo chii chot dé liy ¥ kién phat hién, gioi
thiéu nguon quy hoach (bing phiéu kin).

- Nguyén tic lva chon, gioi thi¢u: Nhan sy dugc lya chon, giéi thiéu phai dat
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ti 1¢ phiéu dong y it nhat tir 30% trd 1én so véi téng sé ngudi c6 mit dé dua vao
danh sach gidi thiéu ¢ budce sau.

- Thanh phan:

+ O cép quén la cac dong chi trong Ban chép hanh Pang bg, Chu tich, Phé
Chu tich Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan dan quan Truéng céc phong, ban va
twong dwong, Chu tich Uy ban Mt tran T6 qudc va cép trudng céc td chirc chinh

tri - xa hdi quan; Bi thu, Phé Bi thu cdc dang b, chi bg truc thuéc Quan uy; Chu
tich Uy ban nhan dén céc phuong.

+ O cac phong, ban, nganh thudc quén: toan thé can bd, cong nhan, vién
chure cua co quan, don vi.

+ O Uy ban Mat trén Té qudc quan: Uy vién Uy ban Mit tran T qudc, Cha
tich Uy ban Mit tran t6 qudc céc phuong.

+ Céc t6 chire chinh tri-xa hoi quan: Uy vién Ban chép hanh, Chu tich cac tb
chirc chinh tri - xa hdi cac phuong.
+ O phuong; Uy vién Ban chap hanh dang bo; Chu tich, Pho chu tich Uy ban

nhén dan; Chu tich Uy ban Mit tran T quoc, Chu tich céc t6 chirc chinh trj - xa
hoi, Bi thu, Pho Bi thu cac chi b truc thudc Pang bo phuong.

+ O cac TCCSD truc thudc:

* Pdi v6i Pang bo: Uy vién Ban chép hanh; Bi thu c4c chi bé truc thude.

* D6i v6i Chi bo: toan thé dang vién cia chi bo.

+ Céc t6 chirc hoi thude quéan: Uy vién Ban chép hanh, Chu tich cac té chirc
hdi & phuong.

+ Céc truong THCS, tiéu hoc, mam non cong lap thudc quan toan thé can
bo, vién chirc, lao dong hop ddng (trong chi tidu) cta co quan, don vi.

4. Buéce 4: To chire hji nghi tap thé lanh dao mé rong

Trén co s& két qua gi6i thiéu nhan su & bude 3, tap thé lanh dao mé réng
tién hanh thao ludn va giéi thiéu nhan sy quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tic lua chon, gioi thiu: Nhan sy dugc lya chon, gioi thigu pha1 dat
ti 1¢ phiéu dong y it nhat trén 50% so véi téng sb ngudi c6 mit dé dwa vao danh
sach gidi thiéu & budc sau.

- Thanh phan:
+ O cép quén la Ban Chap hanh Dang bd quan.

+ O cac phong, ban, nganh thudc quén: tap thé cép uy, cip trudng, cap pho,
co quan, don vi; Chu tich cdng doan, Bi thu doan thanh nién.

+ O Uy ban Mit tréin T6 quéc quan: Uy vién Uy ban Mit tran T6 qudc.

+ Céc t6 chire chinh tri - xa hi quan: Ban Chép hanh cac t6 chirc chinh trj -
xa hoi.

+ O phuong: Ban Chép hanh Pang b phuong.
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+ O céc TCCSD truc thudc: Ban Chép hanh Pang bo, chi bd co so.
+ O cac t chire hdi thude quan: Ban Chép hanh cua té chure.
+ Cac truong THCS, tiéu hoc, mdm non cdng lap thudc quan: tap thé cap uy,

cap trudng, cap phoé co quan, don vi; Chu tich cong doan, Bi thu doan thanh nién,
tong phu trach (néu c6), thanh tra nhan dan.

5. Bu6e 5: To6 chire hi nghi tip thé lanh dao (1in 2)

- Can clr vao co cau, sb luong, tiéu chuén, diéu kién, déi tuong, do tudi, ti 16
can b tré, can bd nit theo quy dinh; dong thoi, trén co s& tinh hinh doi ngtll can bg,
yéu cau nhiém vu chinh tri cia co quan, don vi va két qua gioi thiéu nhén sy ¢
bude 3 va budc 4, tip thé lanh dao tién hanh thao luan va biéu quyét giéi thiéu
nhén sy (bang phiéu kin) dé dua vao danh sich dé nghi phé duyét quy hoach.

- Nguyén tic lua chon, gioi thiéu: Nhén su dugc lya chon, gidi thiéu pha1 dat
ti 1€ phleu dong y it nhét trén 50% so véi tong sd ngudi duoc triéu tap va ldy tir
trén xuéng cho du s6 lugng theo quy dinh.

- Trudng hgp c6 tir 2 ngudi trg 1én c6 s6 phiéu biang nhau trén 50%, thi giao
cho nguoi ding dau xem xét, quyét dinh Iya chon nhan su.

- Thanh phén:
+ O cép quén la Ban Thuong vu Quan uy.

+ O cac phong, ban, nganh thudc quan: tap thé cép uy, cap truémg, cap phod
co quan, don vi.

+0 Uy ban Mit tran T quéc quén: Ban Thuong truc ij ban Mit tran TH quéc.

+ Céc t6 chirc chinh trj - x4 hoi quan: Ban Thudng vu céc t6 chire chinh tri -
x4a hoi.

+ O phuong: Ban Thuong vu Pang ty phuong.

+ O cac td chirc co so dang tryc thuoc: Ban Chap hanh Bang bg, Chi bd co
s0 (noi chi ¢6 bi thu, pho bi thu chi b thi ¢ thé moi 1anh dao don vi khong phai 1a
bi thu hodc pho bi thu chi bo).

+ O céc t chirc hoi thude quan: nguoi dimg dau va tap thé Thuong tryc cia
t6 chirc.

+ Cac truong THCS, tiéu hoc, mdm non cdng 1ap thudc quén: tap thé cap uy,
cép trudng, cap pho don vi.

IL. Quy trinh ra soat, b6 sung quy hoach hing nim
1. Quy trinh doi véi ngubn nhan sw tai cho

Cén ctr vao két qua danh gra cén bo hing nim cua cép c6 thdm quyen va dé
Xuét ciia co quan tham muu vé t6 chire, can bo, tap thé lanh dao chi dao ra soét, bd
sung quy hoach theo céac budc sau:

(1) Bwére 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 1) xem xét, thong qua danh sach
bé sung quy hoach dé lay y klen tai cac hoi nghi va bo phiéu dua ra khéi quy hoach
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d6i v6i nhitng truong hop khong du tiéu chudn, didu kién theo quy dinh.

- Nguyén tic dua ra khoi quy hoach: Nhing dong chi c6 trén 50% tong sb
ngudi dugc tridu tip dong y thi dé xuét dua ra khoi quy hoach.

- Thanh phan:

+0 cép quan la Ban Thuong vu Quén uy.

+ O céc phong, ban, nganh thudc quan: tap thé cdp uy, cap trudng, cép phé
co quan, don vi.

+ O Uy ban Mt tran T qudc quén: Ban Thuong true Uy ban Mit trén To quéc.

+ Céc t6 chirc chinh trj - xa hoi quan: Ban Thudng vu cac tb chic chinh trj -
x4 hoi.

+ O phuong: Ban Thuong vu Pang uy phuong.

+ O cac td chie co s& dang (sau ddy viét tit 1a TCCSD) truc thudc: Ban

Chap hanh Pang b, Chi b co s& (noi chi cé bi thu, phé bi thu chi bd thi c¢é thé
moi 1dnh dao don vi khong phai la bi thu hodc phé bi thu chi bo).

+ O céc t6 chirc hdi thude quéan: ngudi dimg dau va tap thé Thuong truc cia
t6 chtc.

+ Céc trucmg THCS, tiéu hoc, mdm non cong 1ap thudc quan: tap thé cap uy,
céap trudng, cip pho don vi.

(2) Buére 2: T6 chirc hoi nghi can bj chu chét dé 1dy y kién phat hién, gidi
thiéu nhan su quy hoach (bing phiéu kin).

- Nguyén tac lva chon, gidi thidu: Nhan su duoc lya chon, gioi thi¢u phai dat
ti 1 phiéu dong y it nhat tir 30% tré 1én so véi téng sd nguoi ¢6 mat dé dua vao
danh sach gidi thiéu & bude sau.

- Thanh phan:

+ O cép quén la céc dong chi trong Ban chép hanh Pang bg, Chu tich, Phé
Chu tich Hji dong nhan dan, Uy ban nhan dén quan _Truong cac phong, ban va
tuong duong, Chu tich Uy ban Mit tran T6 qudc va cdp trudng céc té chirc chinh
tri - xd hdi quéan; Bi thu, Phé Bi thu cac dang bd, chi bd truc thude Quéan uy; Chu
tich Uy ban nhén dan cac phudng.

+ O cac phong, ban, nganh thudc quan: toan thé can bo, cong nhan, vién
chire ctia co quan, don vi.

+ O Uy ban Mat trén T6 qudc quan: Uy vién Uy ban Mt tran Té qudc, Chu
tich Uy ban Mit tran t6 qudc cac phuong.

+ Céc t6 chirc chinh tri-xa héi quan: Uy vién Ban chdp hanh, Chu tich cac tb
chtrc chinh tri - x& hi cac phudng.
+ O phuong; Uy vién Ban chép hanh dang bg; Chu tich, Pho chi tich Uy ban

nhan dan; Chi tich Uy ban Mit tran T qudc, Chu tich cac td chire chinh trj - xa
héi, Bi thu, Phé Bi thu cac chi bd truc thude Pang bo phuong.



+ O cac TCCSP truc thudce:

* Pbi voi Pang bd: Uy vién Ban chap hanh; Bi thu, Phé Bi thu cac chi bd
true thude.

* P6i v6i Chi bo: toan thé dang vién cia chi bo.

+ Céc t6 chitc hdi thudc quan: Uy vién Ban chip hanh, Chi tich cac té chic
h¢i & phuong.

+ Céc truong THCS, tiéu hoc, mdm non cong lap thudc quan toan thé can
b9, vién chirc, lao dong hop dong (trong chi tiéu) cua co quan, don vi.

(3) Buéde 3: T chuc hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong.

- Trén co s& két qua gi6i thidu nhan su & budc 2, tép thé lanh dao mé rong
tién hanh thao luén va gi6i thiéu nhan sy quy hoach (bang phiéu kin).

- Nguyén tac lua chon, gidi thidu: Nhén sy dugce lya chon, gioi thiéu phai dat
ti 1é phieu dong y it nhét trén 50% so véi tong s6 ngudi c6 mat dé dua vao danh
sach gidi thiéu ¢ bude sau.

- Thanh phéan:

+ O cap quén 1a Ban Chip hanh Péang bd quan.

+ O cac phong, ban, nganh thudc quan: tap thé cép ty, cép trudmg, cap pho,
co quan, don vi; Chu tich cdng doan, Bi thu doan thanh nién.

+ O Uy ban Mit tran T qudc quan: Uy vién Uy ban Mat trén T qudc.

+ Céc t6 chitc chinh trj - xa hdi quan: Ban Chap hanh cac té chitc chinh trj -
x4 hoi.

+ O phuong: Ban Chép hanh Pang bd phuong.

+ O cdc TCCSDP tryc thue: Ban Chip hanh Pang bo, chi bd co sd.

+ O céc t6 chirc hdi thude quan: Ban Chap hanh cia t chiic.

+ Cac truorng THCS, tiéu hoc, mdm non cong 1ap thudc quan: tap thé cap uy,

cap truong, cap pho co quan, don vi; Chu tich cong doan, Bi thu doan thanh nién,
téng phu trach (néu c6), thanh tra nhan dan.

(4) Buée 4: T6 chire hoi nghi tap thé lanh dao (14n 2)

- Can c1r vao co céu, sb lugng, tiéu chuén, diéu kién, doi tuong, do tudi, ti 1é
can bg tré, can bd nir theo quy dinh; dong thoi, trén co s& tinh hinh déi ngill can bg,
yéu ciu nhiém vu chinh tri cua co quan, don vi va két qua gioi thiéu nhén sy &
budc 2 va buéc 3, tip thé lanh dao tién hanh thao luan va biéu quyét gidi thiéu
nhan sy (bing phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.

- Nguyén tic lya chon, gi6i thidu: Nhén sy dugc lya chon, gi6i thi¢u pha1 dat
ti 1€ phleu dong y it nhét trén 50% so véi tong sé ngudi dugce tridu tap va lay tir
trén xuong cho du sé luong theo quy dinh.

- Truong hop ¢6 tir 2 ngudi tré [én co s6 phiéu bing nhau trén 50%, thi giao
cho ngudi dimg dau xem xét, quyét dinh lra chon nhan su.



- Thanh phan:

+ O cép quan la Ban Thuong vu Quan uy.

+ O céac phong, ban, nganh thudc quén: tap thé cap uy, clp trudng, cép pho
co quan, don vi.

+0 ij ban Mit trdn T quéc quan: Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T quéc.

+ Cc t0 chire chinh tri - xa hgi quan: Ban Thudng vu céc td chirc chinh tr -
xa hoi.

+ O phuong: Ban Thudng vy Pang Gy phuong.

+ 0 céc t6 chitc co sé dang tryc thude: Ban Chép hanh Dang b, Chi bd co
50 (noi chi ¢6 bi thu, phé bi thu chi b thi ¢6 thé moi lanh dao don vi khong phai 1a
bi thu hodc pho bi thu chi bo).

+ O céc td chirc hoi thude quan: nguoi dimg dau va tap thé Thuong truc cua
to chirc.

+ Céac truong THCS, tiéu hoc, mim non cong 1ap thudc quén: tap thé cap uy,
cap trudng, cap pho don vi.

2. Quy trinh dbi véi nguén nhan sw tir noi khac

(1) Buére 1: Chuan bj va xac dinh ngudn quy hoach.

Cén ctr co cdu, sb lugng, tidu chuén, diéu kién, doi twong, do tudi, ti 18 can
bd tré, can bd nir theo quy dinh; déng thoi, trén co s& két qua phé duyét quy hoach
can bg, ban thuong vu cép uy, tap the lanh dao co quan, don vj truc thugc Quén chi
dao co quan, bg phén tham muu Ve t6 chirc, cén b thuc hién cac cong viée sau: (1)
Tién hanh ra soat, ddnh gia ngudn can bo tai cho (trong quy hoach va ngoai quy
hoach); trong d6, phén tich va xac dinh rd co céu, sb lugng, chuyén nganh dao tao,
chirc danh quy hoach ma co quan, don vi hién con thiéu ngudn nhén sy hodc ¢6
nhung chua ddp Ung tiéu chuan, diéu kién, yéu cau djt ra can gi6i thigu bo sung
quy hoach tir nguén nhén su tir noi khac. (2) Nghién ciru, dé xuat danh sach nguon
nhan sy tir noi khéc dap (g tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh va yéu cau nhiém
vu cua co quan, don vi.

(2) Budre 2: T6 chirc hi nghi tap thé lanh dao (1an 1).

- Trén co s¢ bdo cdo cita co quan tham muu vé t6 chirc, cén b, tap thé 1anh
dao thao luén, phén tich, xac dinh co cau, so lugng chirc danh quy hoach; dong
thoi, thong qua danh sdch nguon nhén su tir noi khac.

- Thanh phén:

+ O cép quan 1a Ban Thuong vu Quén ty.

+ O céc phong, ban, nganh thudc quan: tap thé cép uy, cap trudng, cép pho
co quan, don vi.

+0 Uy ban Mt trin T quéc quan: Ban Thuong truc Uy ban Mit trén T6 quéc.
+ Cdc 6 chire chinh trj - xa hdi quan: Ban Thudng vu céc té chirc chinh trj -



xa hoi.
+0 phuong: Ban Thuong vy Pang uy phuong.
+ O céc t6 chic co s& déang tryc thudc: Ban Chap hanh Dang b9, Chi bd co

s¢ (noi chi c6 bi thu, phé bi thu chi b thi ¢6 thé moi 1anh dao don vi khong phai la
bi thu hodc pho bi thu chi bg).

+ O céc t6 chirc hdi thude quan: nguoi dimg dau va tap thé Thuong tryc cua
t6 chirc.

+ Cac truong THCS, tiéu hoc, mdm non cdng 14p thude quén: tap thé cép ty,
cp trudng, cap phé don vi.

(3) Buée 3: Trao ddi v6i nhan sy va lay y kién tap thé lanh dao co quan, don
vi noi cén bd cong tac.

Dai dién tap thé lanh dao co quan, don vi gap g0, trao d6i v6i nhan sy du
kién gi6i thiéu quy hoach; déng thoi, c6 van ban lay y kién cua tap thé 1anh dao co

quan, don vi noi cén bd cong tac vé du kién chtrc danh quy hoach; nhan xét, danh
gia d6i voi can bd va cung cap hd so nhan su theo quy dinh.

(4) Buére 4: T6 chirc hoi nghi tap thé lanh dao (lan 2)

- Tép thé lanh dao tién hanh thao luan va biéu quyét giGi thiéu nhan sy (bing
phiéu kin) dé dwa vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.

- Nguyén tic lya chon, gi6i thiéu: Nhén sy duoc Iya chon, giéi thigu phai dat
ti e phleu dong y it nhét trén 50% so véi téng sb ngudi dugce tridu tap va lay tir
trén xudng cho du s6 lugng theo quy dinh.

- Trudng hgp c6 tir 2 nguoi trg lén co s6 phiéu bing nhau trén 50%, thi giao
cho ngudi dimg dau xem xét, quyét dinh lya chon nhén su.

- Thanh phan:
+ O cap quén la Ban Thudng vu Quan ty.

+ O céc phong, ban, nganh thudc quén: tap thé cép uy, cap truéng, cip phé
co quan, don vi.

+ O Uy ban Mt tréin T6 quéc quén: Ban Thudng true Uy ban Mit tran T quéc.

+ Céc t6 chuc chinh tri - xd hdi quén: Ban Thuong vu céc t6 chire chinh tri -
xa hoi.

+0 phuong: Ban Thuong vu Pang ty phuong.

+ O cac t6 chire co s& dang truc thudc: Ban Chép hanh Pang b, Chi bo co
s¢ (noi chi ¢6 bi thu, pho bi thu chi b thi c6 thé moi 1anh dao don vi khong phai la
bi thu hodc pho bi thu chi bd).

+ O céc t6 chirc hdi thudc quén: nguoi dimg dau va tap thé Thuong truc cua
t6 chir.

+ Cac truong THCS, tiéu hoc, mam non cong lap thudc quan: tap thé cap uy,
cép trudng, cap phoé don vi.



*Luuy:
- Cac héi nghi duge tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s6 ngudi duge tridu tap c6

-

mat.

- Thanh phan héi ngh1 tap thé lanh dao, tap thé lanh dao mé rong, can bg chu
chét & cac co quan, don vi tai cac budc trong quy trinh xay dyng quy hoach nhi¢ém
ky ké tlep va trong quy trinh ra soat, bd sung quy hoach hing nam co ban nhu
thanh phan & cac hoi nghi tap thé lanh dao, tap thé lanh dao m& rong, can bd chu
chét trong quy trinh bd nhiém, gidi thi¢u ing cir cac chirc danh can bd thudc dién
Ban Thuong vu Quén iy quan ly.

Riéng tai hoi nghi cén bd chii chét thi thanh phin mé rong dén Bi thu, Pho
Bi thu cac dang b, chi bd truc thude Pang bd Quén, phuong va tuong duong.

- Két qua biéu quyét gidi thiéu tai bude 5 (xdy dung quy hoach nhiém ky ké
tiép) va & bude 4 (ra sodt, b6 sung quy hoach hing nam) duoc cong b tai hoi nghi
tap thé 1anh dao. Péi véi két qua kiém phiéu phat hién, gi6i thiéu & cac budc con
lai khéng cong b tai hoi nghi tuong Ung.



AN oyures

\ 11+ i1 / DANH MUC HO SO NHAN SU QUY HOACH
\____{Ke theo Quy dinh s603-0P/QU, ngay 3f/ /2022
N \l",/// cua Ban Thuong vu Qudn uy)
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"

Danh muc hd so nhé4n sy quy hoach thdng nhét khé gidy A4 va sip xép theo
thir tu sau:

1. To trinh va bang téng hop két qua kiém phiéu & cac budc.

2. So yéu Iy lich theo quy dinh hién hanh do c4 nhén tu khai va co quan truc
tiép quan 1y can bd x4c nhén; c6 dén anh mau khé 4x6.

3. Nhén xét, danh gia cia cac cép uy, td chire dang, tap thé 1anh dao co quan,
don vi clia cap cé tham quyén theo phan cip quan Iy can bd, vé: (1) Phim chét dao
dirc, 16i séng, y thirc t& chirc ky luat, doan két ndi bd. (2) Nang luc cong tac va két
qua thuc hién chure trach, nhiém vu duoc giao. (3) Uy tin va trién vong phat trién.

4. Két luan vé tiéu chudn chinh trj ctia cép c6 thim quyén theo Quy dinh cua
B Chinh tri vé& bao vé chinh tri ndi bo Pang.

5. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién
hanh (c6 ky x4c nhan cia nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh).

6. Ban sao c6 gia tri phap 1y céc vin bang, chimg chi vé trinh do chuyén
mén, nghiép vy, 1y ludn chinh tri... (c6 x4c nhan cta co quan c¢6 thAm quyén).

Luwu y: C4c tai liéu néu tai Muc 2, 3, 4, 5 khong qué 6 thang tinh dén thoi
diém xem xét.
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