UBND QUAN BA BPINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap-Tw do-Hanh phiic
S6:206  /PGDDT Ha Néi, ngay 20thang 3 nam 2025

V/v huéng dan xét cong nhan

t6t nghiép trung hoc co s
nam hoc 2024-2025

Kinh gui: Hi€u truong céc truong THCS trén dia ban quan.

Cin ct Quyét dinh sb 4354/QD-UBND ngay 20/8/2024 cia UBND Thanh
phé vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian ndm hoc 2024-2025 d6i véi giao duc
mam non, gido duc phd théng va gido duc thudng xuyén trén dia ban thanh phd Ha
Noi; Cong van s6 758/SGDPT-QLT ngay 14/3/2025 ctua So Gido duc va Pao tao
(GDDPT) Ha Noi vé viéc huéng dan xét cong nhan tot nghiép trung hoc co so nam
hoc 2024-2025.

Phong GDDT huéng dan céc trudng THCS t6 chiic thyc hién cong tac xét
cong nhan tdt nghi¢p THCS nam hoc 2024-2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, CAN CU XET CONG NHAN TOT NGHIEP

1. Viéc xét cong nhan tbt nghi¢p nham x4c nhan trinh d6 cua hoc sinh va hoc
vién (sau ddy goi chung la hoc sinh) hoc hét Chuong trinh giao duc phd thong céap
THCS hoidc Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap THCS.

2. Viéc xét cong nhan tot nghiép THCS phai dam bao yéu cau chinh xac, cong
bﬁng, trung thuc, khach quan, thuc hién ding quy dinh cia B6 GDDT; dam bao chét
lwong phd cap gido duc; chap hanh dung thoi gian quy dinh, gop phan nang cao chat
luong cong tac tuyén sinh vao 16p 10 cta Co sé gido duc (CSGD) ¢6 tuyén hoc sinh
t6t nghiép THCS, duoc théng bao cong khai téi hoc sinh va cha me hoc sinh.

3. Viéc xét cong nhan tot nghiép can ct vao két qua rén luyén va két qua hoc
tdp nam hoc 16p 9 cua hoc sinh.

Il. TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

1. Lich xét cong nhén tdt nghiép trung hoc co sé

Lich xét cong nhan tot nghiép THCS nam hoc 2024-2025 quy dinh tai Phu luc
| (gui kem).

2. Cong tac chuin bj

Cac CSGD thuyc hién ddy du trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 14 Quy ché
xét t6t nghiép THCS, cu thé:

- T6 chirc viée xét cong nhan tét nghiép theo quy dinh tai Quy ché xét tét
nghiép THCS.

- Trinh Trudéng phong GDPT ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi dong xét
cong nhan tot nghiép cuia CSGD.
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- Cong bd danh sach hoc sinh du xét cong nhan t6t nghi¢p va chuan bj ho so
dur xét cong nhan tot nghiép ban giao cho Hoi dong xét cong nhan tbt nghiép.

- Chuan bj diéu kién 1am viéc cua Hoi déng x€t cong nhan tdt nghiép.

- Xéc nhan két qua reén luyén va két qua hoc tap cua hoc sinh trong nam hoc
16p 9 cho hoc sinh da theo hoc hét 16p 9 tai CSGD bi mét ban chinh hoc ba hoic ban
in hoc ba dién tir.

- T chtc cho hoc sinh hoc lai; rén luyén trong ki nghi he; kiém tra, danh gia
lai cdc mon hoc, hoat dong gido duc trong ki nghi hé theo quy dinh cua B§ GDDT
va x4c nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc phd thong cdp THCS hoidc Chuong
trinh gidao duc thuong xuyén cap THCS (néu di diéu kién) cho hoc sinh thudc céc
d6i tuong sau:

+ Hoc sinh chua dugc cong nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc pho thong
cap THCS hodc Chuong trinh gido duc thudng xuyén cap THCS trong niam hoc 16p
9 do két qua hoc tip ca nam hoc 16p 9 xép loai Chua dat (hodc hoc lwc cd ndam xép
logi yéu, kém).

+ Hoc sinh chua dugc cong nhan hoan thanh Chuong trinh gio duc pho théng
cap THCS hodc Chuong trinh gido duc thudng xuyén cap THCS trong nam hoc 16p
9 do két qua rén luyén ca nam hoc 16p 9 xép loai Chua dat (hodc hanh kiém cd ndm
xép loai yéu).

+ Hoc sinh chua dugc cong nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc pho thong
cap THCS hoic Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap THCS do nghi hoc qua 45
budi trong nam hoc 16p 9 xin hoc lai.

+ Hoc sinh qué 21 tudi dd hoc hét Chuong trinh gido duc pho thong cap THCS
nhung chua dugc cong nhén tét nghiép xin hoc lai 16p 9 theo Chuong trinh gido duc
thuong xuyén cap THCS vdi CSGD thyc hién Chuong trinh gido duc thudng xuyén
cap THCS.

- Trinh Trudng phong GDBT quyét dinh cong nhan t6t nghiép va cong bd
danh sach hoc sinh dugc cong nhan t6t nghiép sau khi c6 quyét dinh céng nhan cta
Truong phong GDDT; cap gidy ching nhan tot nghiép tam thoi; to chic phat bang
t6t nghiép cho hoc sinh dugc cong nhan tot nghiép.

- Luu trir ho so xét cong nhan tot nghiép theo quy dinh cta phép luét.

3. Quy trinh xét tot nghiép trung hoc co sé

Quy trinh xét cong nhan tbt nghi¢p THCS nam hoc 2024-2025 quy dinh tai
Phu luc II (gui kem).

Phong GDDT dé nghi cac truong THCS t6 chire thuc hién cong tac xét cong
nhan t6t nghiép THCS dting Quy ché xét tot nghiép THCS va huéng dan ctia Phong
GDDT. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 kho khan, vuong mic dé nghi
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bao cdo vé Phong GDPT qua dong chi Nguyén Vii Nam Son - Chuyén vién phu
trach, sd dién thoai: 0936034754 dé duoc hd tro./.

Noi nhan: KT. TRUONG PHONG
- Nhu trén; _PHO TRUONG PHONG
- b/c Truédng phong GDDT; M-

- Luu: VT.
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PHU LUC |
LICH XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
NAM HOC 2024-2025
(Kém theo Céng van sé: /PGDDT ngay [13/2025)
Hiéu truéng, Chu tich Hoi ddng cdn ci tinh hinh thyc té trién khai thyc hién xét t6t
nghi¢p THCS dam bao thoi gian nhu sau:

Don vi thuc

Thoi gian N
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thang Phong [Ban hanh Ké& hoach, huéng dan xét tot nghiép THCS, Quyét dinh
3/2025 | GDDT (thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan tbt nghiép THCS cac CSGD.

Thang Phong

42025 GDBT T6 chirc Hoi nghi Hudng dan xét cong nhan tot nghiép THCS.

Xét tot nghiép THCS lan thir 1 d6i v6i hoc sinh 16p 9 nim hoc hién tai, hoc sinh chwa
dwoe cong nhin tét nghiép nhirng nim truéc (néu cd)

Hoan thanh ra soat, tong hop ho so dy xét t6t nghiép; to chirc xét

CSGD, Hoi| , . 2 X : 0 i i
e it nghiép, trinh h6 so dé nghi cong nhan t6t nghiép tGi Phong
on
¢ GDPT.

512025 | GpPT Phé duyé¢t va ban hanh Quyét dinh cong nhan tot nghiép.

CSGD [Cap Gidy ching nhan t6t nghiép THCS tam thoi.

Thang | Phong [Nop 01 bo ho so co day du dau va chir ky theo quy dinh téi S&
6/2025 | GDPT |GDDT.

Xét tot nghiép THCS lan thir 2 d6i v6i hoc sinh chua du xét, chwra dwoc cong nhén tot
nghiép & Lan 1

Hoan thanh ra soat, tong hop ho so dy xét t6t nghiép; to chire xét

CSGD, Hoi| , . 5 5 ) . . A
4 “l tot nghiép, trinh ho so d¢ nghi cong nhan tot nghiép tdi Phong
n
" GDBT.
Thang Phong

7/2025 GDBT Phé duyét va ban hanh Quyét dinh cong nhan tot nghiép.

CSGD [Cép Gidy chtng nhan tét nghiép THCS tam thoi.

Thang | Phong [Nop 01 bo ho so co day du dau va chir ky theo quy dinh téi S&
8/2025 | GDPT |GDDT.
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PHU LUC II
QUY TRINH TO CHUC XET TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
NAM HOC 2024-2025
(Kém theo Céng van sé: /PGDDT ngay [13/2025)

1. Thanh lap Hoi dong xét cong nhin tot nghiép.

Cac CSGD dé xuit Hoi dong xét cong nhén tét nghiép, trinh Trudng Phong
GDPT Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cong nhén tot nghiép (sau day
goi tat la Hoi dong). M&i CSGD c¢6 hoc sinh hoc hét 16p 9 trong nim xét cong nhan
t6t nghiép thanh 1ap 01 (mér) Hoi dong, sb lwong thanh vién Hoi dong 1a s 18, tdi
thiéu 07 (bdy) nguoi.

a) Thanh phdn ciia Hpi dong gom:

- Chu tich 1a cap trudng hodc cap phé ciia CSGD;

- Phé Chu tich 14 cap ph6 hodc T6 truong T6 chuyén mon ctia CSGD;

- Thu ki duoc chon trong s cac uy vién Hoi dong;

- ny vién la gido vién, trong d6 c6 gido vién chu nhiém 16p 9, dai dién HoO1
dong truong, Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh hodc Tong phu trach
Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh ctia CSGD.

b) Nhiém vu va quyén han ciia Hpi dong:

- Kiém tra hd so du xét cong nhén t6t nghiép theo quy dinh tai Piéu 6 cia
Quy ché xét tot nghiép THCS;

- Xét cong nhan tét nghiép cho hoc sinh theo diéu kién cong nhan tt nghiép
quy dinh tai Diéu 4 ciia cia Quy ché xét tét nghiép THCS;

- Lap danh sach hoc sinh du diéu kién cong nhan tét nghiép giri CSGD trinh
Trudéng phong GDDT phé duyét;

- Puoc sir dung con dau ctia CSGD trong cac vin ban ctia Hoi dong.

2. CSGD xay dung ké hoach xét cong nhéan t6t nghiép; thong bao cong khai
ké hoach xét cong nhan tdt nghiép, trong d6 huéng dan cu thé thoi gian, hinh thuc
gri ho so dy xét cong nhén tot nghiép (trong dé Pon dding ki dw xét cong nhin tot
nghiép-theo Mau 1) cho ddi twong hoc sinh (déd hoc hét 16p 9 nhung chwa dwoc cong
nhdn tot nghiép THCS) trude ngdy td chirc xét cong nhan tot nghiép it nhat 30 ngay;
tiép nhan, chuan bi, ban giao hd so du xét cong nhan t6t nghiép toi Hoi dong (kém
theo Danh sdach dang ky dir xét tot nghiép THCS theo Mau 2a).

3. Hoc sinh d3 hoc hét 16p 9 nhung chua duoc cong nhan tét nghiép THCS
gri ho so du xét cong nhan tét nghiép theo quy dinh dén CSGD ¢6 t6 chirc xét cong
nhan t6t nghiép theo hudng dan cua CSGD.

4. Can ctr ho so dy xét cong nhan tét nghiép, Hoi dong to chirc xét cong nhan
tot nghi¢p cho hoc sinh; 1ap bién ban xét cong nhan t6t nghi¢p va danh sach hoc sinh
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dugc dé nghi cong nhan t6t nghiép (theo Mau 2b). Bién ban dé nghi céng nhan tbt
nghiép (theo Mdu 3) phai c6 dy di ho tén, chit ki ctia cac thanh vién Hoi dong.

5. Hoi dong giri hd so dé nghi cong nhan t6t nghiép cho CSGD trinh Trudng
phong GDDT phé duyét, hd so gdm co:

a) To trinh dé nghj cong nhan t6t nghiép;

b) Bién ban (theo Mdu 3) va danh sach hoc sinh duoc dé nghi cong nhan tbt
nghiép (theo Mdu 2b);

¢) Danh sach ding ky du xét tot nghiép THCS (theo Mau 2a).

d) Danh sach hoc sinh khong du diéu kién cong nhan t6t nghiép (theo Mdu 5).

6. Trudng phong GDDT ban hanh quyét dinh cong nhan t6t nghiép cho hoc sinh.

7. CSGD xét duyét va gtri dit liéu trén Hé théng CSDL nganh, cong bd danh
sach hoc sinh duoc cong nhan tot nghiép sau khi c6 quyét dinh cong nhan ciia Trudng
phong GDPT; cap gidy ching nhan tt nghiép tam thoi (theo Mau 6);

8. Phong GDDT duyét va tong hop bao céo tir CSGD, gtii dit liéu vé S GDDT
qua Hé théng CSDL nganh. Nop Ho so xét tot nghiép THCS vé So GDDT.

9. Phong GDDT cép bang tot nghiép THCS cho hoc sinh d dugc cong nhan
tbt nghiép; luu trix ho so dé nghi cong nhan tbt nghiép, danh sach hoc sinh dugc cong
nhan tbt nghiép, hd so quan li bang tot nghiép THCS theo quy dinh.

10. Truong hop CSGD t6 chirc xét tot nghiép 1an 2, bao céo va thuc hién theo
huéng dan ctia Phong GDDT./.
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